Fundacja Rozwoju
Demokracji Lokalnej

1989 r.

ODPOWIEMY NA PYTANIA:

Jak prawidtowo udzieli¢ zaméwienie

publiczne?

Jak przygotowac postepowanie o

udzielenie zamoéwienia publicznego ?

Ja k prawidtowo szacowac wartos¢
dostawy i uslugi?

Ja k prawidtowo opracowac
zaproszenia do ztozenia oferty?

CZV konieczne jest opracowanie
regulaminu udzielania zamoéwien do

14.000 EURO ?

Jak wyglada odpowiedzialnos¢ za

niedochowanie przepiséw o finansach

publicznych w zakresie udzielania
zamowien publicznych do 14.000
EURO?

Jaka powinna byé forma i tre$¢é
umowy w sprawie zamoéwienia

publicznego o wartosci 14.000 EURO?

Biatystok, 14 lutego2012 r.

Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej
Podlaskie Centrum

ZAMOWIENIA PUBLICZNE

O NIEWIELKIEJ WARTOSCI: JAK
PRAWIDtOWO UDZIELAC ZAMOWIEN
DO KWOTY 14.000 EURO.

Przygotowanie postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego -
okreslenie przedmiotu zamoéwienia oraz ustalenie wartosci zamdwienia
i sposobu prowadzenia postepowania w zaleznosci od tej wartosci:

a.
b.

okreslenie przedmiotu zamdwienia,

prawidtowe ustalenie wartosci zamdwienia:

— plan zaméwien na kazdy rok i jego powigzanie z szacowaniem
wartosci,

— podstawa ustalenia wartosci zamdwienia,

— zakaz dzielenia zamodwienia na czesci w celu unikniecia stosowania
ustawy badz jego procedur,

— sposdéb szacowania wartosci zamowien w zaleznosci od ich rodzaju:
czym sie rézni szacowanie dostaw, ustug oraz robét budowlanych?

— szacowanie wartosci dostaw lub ustug powtarzajacych sie okresowo,

— szacowanie wartosci przewidywanych zamodwien uzupetniajacych;

opracowanie zaproszenia do ztozenia oferty: pordwnanie ofert celem

wyboru najkorzystniejszej oferty.

Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia, ktorego wartos¢
nie przekracza kwoty 14.000 euro:

a.

analiza przepisdw, jakie znajdujg zastosowanie przy zamowieniach

do 14.000 euro (ustawa o finansach publicznych oraz kodeks cywilny),

sposéb wydatkowania Srodkéw publicznych przy zamdwieniach do 14.000

euro:

— celowos$¢, oszczednosé, efektywnos¢ wydatkowania srodkow,

— koniecznos¢ stosowania podstawowych zasad udzielania zamdwien:
rowne traktowanie wykonawcéw, uczciwa konkurencja, jawnosc
postepowania, dokumentowanie przebiegu postepowania,

wewnetrzny regulamin udzielania zamodwien do kwoty 14.000 euro:
obowigzek sporzgdzenia czy tez dowolnos¢? Omdwienie przyktadowych
postanowien regulaminu na wzorze, zastosowanie roznych modeli
prowadzenia procedury wydatkowania Srodkéw: model ofertowy,
negocjacyjny i przetargowy,

przeprowadzenie postepowania o wartosci zamdwienia do kwoty 14.000

euro: omdwienie procedury badania i wyboru oferty (rozeznanie rynku)

w celu dochowania wymogéw ustawy o finansach publicznych.

Zawarcie umowy po przeprowadzonym postepowaniu:

a.
b.

forma umowy przy zamdwieniach o wartosci do 14.000 euro
jaka _powinna by¢ tres¢ umowy w sprawie zamdwienia publicznego

o wartosci do 14.000 euro?

mozliwos$¢ zmiany — ankesowania umowy, ktérej wartos¢ nie przekracza
14.000 euro.




Prowadzacy: Anna Kowalczyk

e ) ) & Konsultant ds. zamdwien publicznych w samorzadzie i firmach prywatnych,
Pracpw,nlkow UTZQ‘?OW miast, gm'n.' _ prowadzi konsultacje trybéw przeprowadzania postepowan w ramach
powiatow oraz ich jednostek organizacyjnyeh ', ioktow, opracowuje dokumentacje przetargowe. Doéwiadczony

bioracych udziat w przygotowaniu i wyktadowca z zakresu prawa zamdwien publicznych.
przeprowadzeniu postepowania o udzielenie

zamoéwienia publicznego

SZ IE SKIEROWANE DO:

DANE DO KONTAKTU: MIeJSCQ. "Dabréwka" ul. W ka 79 15-201
Fundacja Rozwoju Demokracji Rgstauraqa pabrowkarul. Warszawsia 79, 15-
Biatystok

Lokalnej Podlaskie Centrum
15-555 Biatystok . .
ul. Dojlidy Fabryczne 26 Termin i godzina: 14 lutego 2012 r. godz. 10.00-15.00
tel./fax. 85 732 17 88, 85 732 94 84 .

e-mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl Cena: 279 zt/os.

www.frdl.bialystok.pl Zwolnione z VAT w przypadku finansowania szkolenia ze S$rodkéw
publicznych. Cena zawiera materialy szkoleniowe, zaswiadczenie

OSOBA DO KONTAKTU: o ukonczeniu szkolenia, lunch i serwis kawowy.

Katarzyna Swietochowska RABAT 10% dla kazdej kolejnej osoby zgtoszonej z tej samej instytucji.

Agnieszka Truskolaska

kswietochowska@frdl.bialystok.pl

Wypetniong karte zgloszenia nalezy przesta¢ mailem Iub faksem
atruskolaska@frdl.bialystok.pl

do 7 lutego 2012 r. Ptatnos¢ przelewem na podstawie faktury otrzymanej

po szkoleniu.
Karta zgloszenia (prosimy o wypetnienie drukowanymi literami)
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L.p. |Imie i nazwisko Stanowisko stuzbowe Tel. kontaktowy e-mail
1.
2. 10% rabatu

Oswiadczam, ze szkolenie dla ww. pracownikéw jest ksztatceniem zawodowym finansowanym w catosci lub co najmniej 70% ze $rodkdéw
publicznych (niepotrzebne skresli¢) TAK / NIE

UWAGA!

Warunkiem uczestnictwa jest dokonanie zgtoszenia faksem pod nr (85) 732 94 84, na adres e-mail: frdl-pc@frdl.bialystok.pl lub droga
pocztowa na adres Osrodka. Rezygnacja z uczestnictwa w szkoleniu moze nastgpic telefonicznie na 2 dni robocze przed planowanym terminem
szkolenia. W przypadku rezygnacji z potwierdzonego wczesniej uczestnictwa Centrum obciazy instytucje delegujace 50% kosztami ww.
szkolenia.

Konto: BPH 65 1060 0076 0000 3210 0019 7575




