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opis faktury / innego dokumentu księgowego o równoważnej wartości dowodowej w ramach proJEKTU 
„POMYSŁ NA BIZNES – WSPARCIE NA STARCIE III EDYCJA”
Wszystkie oryginały faktur/dokumentów księgowych o równoważnej wartości dowodowej dotyczące projektu muszą być opisane w sposób umożliwiający jednoznaczne identyfikowanie z projektem.

Opis dokumentu księgowego powinien zawierać co najmniej:

1. Numer umowy / decyzji o dofinansowanie w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki,

2. Tytuł projektu,

3. Kategorię kosztu zgodnie z zatwierdzonym biznesplanem i zaktualizowanym harmonogramem rzeczowo-finansowym,

4. „Projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego oraz ze środków budżetu państwa w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki”
5. Na fakturze/dokumencie księgowym o równoważnej wartości dowodowej powinna znaleźć się adnotacja Ujęto w Rozliczeniu wsparcia finansowego z dnia … (data podpisania pierwszej wersji Rozliczenia, w którym ujęto wydatek),

6. Informację o poprawności merytorycznej i formalno – rachunkowej,

7. Adnotację, iż wydatki zamieszczone na fakturze są zrealizowane zgodnie z Ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 roku, (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, art. …… z późn. zm.),

8. W przypadku ponoszenia wydatków w ramach projektu za granicą, dokumenty dotyczące kosztów poniesionych w walutach obcych powinny być opisane z podaniem przeliczenia kwoty na PLN po średnim kursie obowiązującym w dniu sprzedaży określonym na fakturze.

9. w przypadku zakupu urządzeń, które nie zostały zamontowane – kopie protokołów odbioru urządzeń lub przyjęcia materiałów, z podaniem ich miejsca składowania

UWAGA: Obligatoryjne załączniki do Zestawienia poniesionych wydatków:

a. kserokopie dokumentów księgowych wraz z załącznikami

b. wyciąg bankowy lub przelew

c. w przypadku płatności gotówkowej: KP lub adnotacja na dokumencie ”Zapłacono gotówką” oraz czytelny podpis osoby przyjmującej gotówkę
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Przykład opisu dokumentu księgowego, zawierający minimalny zakres wymagań:

	       Sprawdzono pod względem merytorycznym

Data…………………………….. Podpis……………..………………….

Sprawdzono pod względem formalnym i rachunkowym

Data…………………………….. Podpis……………………..………….

Zatwierdzam do wypłaty zł……………………….…………………

Słownie…………………………………………………….…………………

……………………………………………………………………………………..

…………………………………                   ……………………………….

     Gł. Księgowy                                          Dyrektor 


 Projekt „ Pomysł na biznes – wsparcie na starcie III edycja”

 Umowa nr UDA POKL.06.02.00-20-073/09-00

 Umowa  Beneficjenta  Pomocy nr…………………………………………….

 Pozycja w harmonogramie  rzeczowo – finansowym inwestycji     

 ……………………………………..……………………………………………..…………...

 …………………………………………………………………..……………..……………….      …………………………………………………………………………….…….……………...

Zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia  2004 roku
 (Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655, art. ……………. Z późn. zm)

„Projekt  współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 
Społecznego oraz ze środków budżetu państwa w ramach Programu
 Operacyjnego Kapitału Ludzkiego”
Kopie wszystkich dokumentów (dokumenty potwierdzające realizację inwestycji, zgodnie z harmonogramem rzeczowo – finansowym inwestycji) muszą spełniać następujące warunki:
1. Muszą być oznaczone datą i potwierdzone przez Uczestnika projektu/Beneficjenta pomocy za zgodność z oryginałem,

2. Data sprzedaży, płatności i data wystawienia faktury nie mogą być wcześniejsze niż data rozpoczęcia realizacji inwestycji i późniejsze niż data zakończenia inwestycji (§ 3 pkt 1)

Pozostałe elementy opisu dokumentu księgowego Beneficjent pomocy powinien stosować zgodnie z polityką rachunkowości Beneficjenta pomocy.


Beneficjent pomocy zobowiązany jest do stosowania prawa krajowego i wspólnotowego.








Projekt współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego


